REGLAMENTO DEL COM!TE EDITORIAL
FACULTAD DE INGENIERIA DE LA UNAM

Aprobado por el Consejo Técnico de la Facultad de Ingenieria en su sesion ordinaria celebrada
el 17 de junio de 2010

CAPIiTULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento tiene por objeto regular las politicas
editoriales de la Facultad de Ingenieria, las disposiciones a las que se sujetara
en materia de procesos editoriales y de distribucion de sus publicaciones, asi
como definir las atribuciones que le corresponden a su Comité Editorial.

Articulo 2. En los términos de la Ley Federal del Derecho de Autor la titularidad
de los derechos patrimoniales autorales de todas las publicaciones que se
elaboren con auspicio de la UNAM corresponden a dicha institucion y forman
parte de su patrimonio.

CAPITULO I
DE LAS ATRIBUCIONES DEL TITULAR DE LA DEPENDENCIA

Articulo 3. El titular de la Facultad de Ingenieria tiene autoridad para suscribir
convenios y contratos en materia editorial y autoral en virtud del punto décimo
del Acuerdo que delega y distribuye competencias para la suscripcion de
convenios, contratos y demas instrumentos consensuales en que la
Universidad sea parte, publicado en Gaceta UNAM el 23 de enero de 2003.

Articulo 4. En los términos del punto décimo primero del Acuerdo que delega y
distribuye competencias para la suscripcion de convenios, contratos y demas
instrumentos consensuales en que la Universidad sea parte, publicado en
Gaceta UNAM el 23 de enero de 2003, las bases de colaboracion
interinstitucional que celebre la Facultad de Ingenieria deberan contar con el
visto bueno del Director.

CAPiTULONI
DE LA INTEGRACION DEL COMITE EDITORIAL

Articulo 5. El Comité Editorial es el cuerpo colegiado encargado de emitir y
hacer cumplir los lineamientos que regulen los procedimientos para la seleccién
y la evaluacion técnica de las obras que publique la Facultad de Ingenieria con
su aval y nombre.

Articulo 6. EI Comité Editorial estara integrado por seis profesores de carrera,
uno de cada Division, designados por el Director de la Facultad a sugerencia
de los jefes de las Divisiones de Ciencias Basicas; Ingenierias Civil y
Geomatica; Ingenieria Eléctrica; Ingenieria Mecanica e Industrial; Ingenieria en
Ciencias de la Tierra; y Ciencias Sociales y Humanidades.

Articulo 7. EI Comité Editorial estara presidido por el Director de la Facultad de
Ingenieria, como Presidente Honorario y por el Secretario General, como



Presidente Ejecutivo. El Jefe de la Unidad de Apoyo Editorial actuara como
Secretario Técnico del Comité.

Articulo 8. Los profesores designados permaneceran en el Comité Editorial
durante el periodo lectivo del Director en turno. Si alguno de ellos tuviera que
renunciar a este cargo, el Director de la Facultad nombrara un sustituto, a
sugerencia del Jefe de la Division.

Articulo 9. Son atribuciones del Presidente Ejecutivo del Comité Editorial:
a) Convocar y presidir las reuniones ordinarias y extraordinarias del Comité
Editorial, con voz y voto de calidad en caso de empate.
b) Ser via de comunicacién del Comité Editorial con el Consejo Editorial de
la UNAM.
c) Vigilar el cumplimiento de los acuerdos emitidos por el Comité Editorial.

Articulo 10. Son funciones del Secretario Técnico del Comité Editorial:

a) Preparar el orden del dia de las sesiones y los documentos que
correspondan, de acuerdo con el Presidente Ejecutivo del Comité
Editorial.

Asistir a las reuniones ordinarias y extraordinarias con voz.

Presidir las sesiones en ausencia del Presidente Ejecutivo.

Levantar el acta de cada sesion.

Contactar a los dictaminadores propuestos por los miembros del Comité

Editorial, redactar las solicitudes de dictamen para los evaluadores,

preparar y enviar oportunamente las obras a dictamen acompanadas del

programa de la asignatura y del cuestionario de evaluacion.

f) Solicitar la informacion adicional que se estime necesaria, relacionada
con la dictaminacién de las obras propuestas.

g) Redactar las cartas para los autores con las observaciones de los
dictaminadores y la opiniéon del Comité Editorial.

h) Elaborar los reconocimientos para los dictaminadores.

Mantener actualizado el directorio de dictaminadores.

Realizar el seguimiento de los acuerdos tomados por el Comité Editorial.

k) Llevar el control y resguardo del archivo del Comité Editorial.

I) Las demas funciones que le asigne el Presidente Ejecutivo del Comité

Editorial.
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Articulo 11. Son atribuciones u obligaciones de los miembros del Comité
Editorial:
a) Asistir a las reuniones ordinarias y extraordinarias convocadas por el
Presidente Ejecutivo del Comité Editorial, con voz y voto.
b) Revisar las obras propuestas para publicacion que correspondan a su
Division.
c) Proponer evaluadores técnicos internos o externos, conocedores del
tema, para que dictaminen por escrito las obras propuestas.
d) Observar las politicas establecidas por el Presidente Ejecutivo del
Comité Editorial, asi como el presente reglamento.



CAPITULO IV

DE LAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES DEL COMITE EDITORIAL

Articulo 12. EI Comité Editorial de la Facultad de Ingenieria debera dictaminar
sobre la publicacidn de los originales presentados a su consideracion.

Articulo 13. EI Comité Editorial tendra las siguientes atribuciones:

a)

b)

Establecer las politicas y prioridades para la publicacion de los proyectos
editoriales.

Establecer los lineamientos para la seleccion y analisis de los proyectos
editoriales, tomando en consideracién los objetivos de la Facultad de
Ingenieria, los factores de naturaleza académica, las necesidades
docentes y de apoyo didactico a las asignaturas y los factores
presupuestales, asi como los recursos autorizados.

Determinar los criterios y convenciones para la recepcion y dictamen de
originales presentados a su consideracion.

Solicitar dictamenes técnicos de las obras propuestas a arbitros internos
o externos, seleccionados por el propio Comité Editorial.

Autorizar, con base en dictamenes técnicos, la publicacién de las obras.
Autorizar la reimpresion o reedicion de las publicaciones que se
encuentren agotadas o requieran actualizacion.

Autorizar las coediciones con instituciones y editoriales externas.
Autorizar, previa opinion favorable de la Jefatura de Division
correspondiente, con miras a impulsar la actividad editorial de la
Facultad de Ingenieria, ediciones preliminares o provisionales de bajo
tiraje de obras nuevas que se requieran de inmediato. Solicitar
paralelamente su dictaminacion, de manera que mientras estan en
circulacién, se evaluen, se validen o se corrijan, para contar con la
edicion definitiva avalada por el Comité Editorial.

Fijar el tiraje de cada obra que se autorice para su publicaciéon, tomando
en cuenta el numero de alumnos inscritos en las asignaturas a las que
corresponden, asi como los semestres para los que se consideren.
Determinar el uso de las nuevas tecnologias de impresion en los
proyectos editoriales: tiraje por demanda, impresion digital,
publicaciones electronicas en disco 6ptico y publicaciones electronicas
en Red.

Promover la publicacion de materiales elaborados por profesores de la
Facultad en formato digital para que sea adquirido por los alumnos.
Vigilar que se cumpla con el presente reglamento.

Articulo 14. EI Comité Editorial tendra las siguientes obligaciones:

Llevar el registro de su integracion y los cambios de sus miembros y
notificarlo al Consejo Editorial de la UNAM.

Proporcionar el programa anual de publicaciones al Consejo Editorial de
la UNAM.

Resguardar un archivo de sus asuntos.

Aportar la informacion que le requiera el Consejo Editorial de la UNAM.



CAPITULOV
DE LAS SESIONES DEL COMITE EDITORIAL

Articulo 15. El Comité Editorial podra celebrar sesiones con caracter ordinario
y extraordinario.

Articulo 16. Las sesiones ordinarias se celebraran cuando menos tres veces al
afio. En ellas se analizara y decidira en lo relativo a la dictaminacién y
publicacion de las obras. De manera particular, en la primera sesién se
presentara el programa editorial de la Facultad de Ingenieria y se determinaran
las prioridades para ese ejercicio, y la ultima se dedicara a la evaluacion de las
actividades realizadas.

Articulo 17. El Presidente Ejecutivo del Comité Editorial hara la convocatoria a
las sesiones ordinarias, indicando lugar, fecha y hora de la reunion, y la
acompanara del orden del dia asi como de la minuta de la sesion anterior.

Articulo 18. Las sesiones se realizaran conforme al siguiente orden del dia:

a) Lista de asistencia y declaratoria de quorum, el cual se integrara con
seis miembros, entre los que deberan estar el Presidente Ejecutivo o el
Secretario Técnico.

Lectura y aprobacién de la minuta de la sesion anterior.
Analisis de dictamenes recibidos.

Informacién de dictamenes en proceso.

Presentacion de obras propuestas para dictaminacion.
Asuntos generales.
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Articulo 19. Las reuniones extraordinarias podran ser convocadas en cualquier
tiempo por el Presidente Ejecutivo del Comité Editorial para la atencion de
asuntos que por su urgencia o importancia lo amerite.

Articulo 20. EI Presidente Ejecutivo del Comité Editorial conducira el desarrollo
de la reunion y propiciara el consenso en las determinaciones y acuerdos.

Articulo 21. El Secretario Técnico del Comité Editorial levantara una minuta de
cada sesion, la cual debera contener los aspectos que se traten asi como los
acuerdos tomados.

CAPITULO VI
DE LOS EVALUADORES TECNICOS

Articulo 22. El evaluador técnico de un proyecto editorial debera reunir las
siguientes caracteristicas:
a) De preferencia sera miembro de la comunidad universitaria.
b) Debera tener un reconocido prestigio en su area de conocimiento, asi
como experiencia y sensibilidad en el aspecto docente.
c) No podra ser autor de una obra que coincida con el proyecto editorial
que va a evaluar.
d) Sera autor de articulos o libros publicados.



Articulo 23. ElI Comité Editorial solicitara por escrito un dictamen técnico a los
evaluadores propuestos, indicando el plazo estimado en el que se espera
contar con su opinidn, y turnara la copia de la obra acompafiada del
cuestionario elaborado para ese fin, asi como del programa de la asignatura a
la que apoya dicha obra.

Articulo 24. Los dictaminadores técnicos opinaran sobre el manuscrito basados
en el cuestionario de evaluacion sancionado por el propio Comité Editorial y
que considera los siguientes aspectos: metodologia, estructura, informacion,
vigencia, validez, coherencia, lenguaje, originalidad, nivel, pertinencia y
recursos didacticos.

Articulo 25. Ademas de las observaciones particulares establecidas en el
cuestionario, el dictamen expresara con toda claridad:
a) Si el trabajo merece ser publicado en las condiciones en las que se
encuentra.
b) Si requiere de modificaciones mayores o menores antes de ser
publicado.
c) Sino se recomienda su publicacion.

Articulo 26. Los dictaminadores recibiran por su dictamen un reconocimiento
escrito del Director, asi como una carta del Presidente Ejecutivo del Comité
Editorial en la que se indique el titulo de la obra dictaminada.

CAPITULO VI ,
DEL PROCESO DE DICTAMINACION

Articulo 27. La dictaminacion sera confidencial, por lo que los dictaminadores
no deberan conocer en lo posible el nombre de los autores, ni éstos el de quien
dictamine su trabajo.

Articulo 28. En caso de que la propuesta de publicacién provenga de algun
miembro del Comité Editorial (como autor), se conservara el anonimato de
quien realiza la dictaminacién y durante las sesiones del Comité Editorial donde
se discuta esta propuesta, dicho miembro debera ausentarse.

Articulo 29. Las obras presentadas para reimpresion (sin modificaciones) no
necesitaran otro dictamen, siempre y cuando el contenido siga siendo vigente y
apoye al programa de la asignatura; las de una nueva edicidbn (con
modificaciones y adiciones) deberan someterse a otro dictamen.

~ CAPiTULO VII ]
DE LA PRESENTACION DE ORIGINALES Y DE SU APROBACION
PARA SER PUBLICADOS

Articulo 30. Las obras propuestas para ser publicadas se enviaran al Secretario
General de la Facultad, en su calidad de Presidente Ejecutivo del Comité
Editorial, acompafiadas de un oficio de solicitud de apoyo editorial.



Articulo 31. Los materiales originales deberan presentarse en version impresa y
en archivo electrénico. Estaran completos (incluyendo textos, cuadros, notas,
ilustraciones), sin marcas interrogativas que no sean parte del texto, y cuando
ya no se tengan que hacer enmiendas, ni adiciones ni supresiones; no se
aceptaran trabajos con correcciones sobrepuestas.

Articulo 32. Las cuartillas que conformen el manuscrito deberan ir numeradas,
asi como las graficas, cuadros e ilustraciones, si las hubiera, y sefalar su lugar
en el texto. EI manuscrito debera incluir un indice preciso de su contenido y
bibliografia ordenada alfabéticamente con los datos de identificacidon
completos.

Articulo 33. Para la publicacion de una obra se debera solicitar cuando menos
un dictamen a un especialista sobre el tema, quien mediante un analisis de
contenido y de calidad académica fundamentara su opinién por escrito.

Articulo 34. Cuando el Comité Editorial considere pertinente solicitara un
segundo dictamen. Si dos dictdmenes académicos de la obra son negativos,
ésta no podra publicarse. Si dos dictamenes son positivos, sera decision del
Comité Editorial publicarla. En aquellos casos en los que los dictamenes sean
contradictorios, el Comité Editorial evaluara sus argumentos y decidira la
conveniencia de solicitar uno nuevo, cuyo fallo sera decisivo.

Articulo 35. Una vez evaluada la obra, el Comité Editorial sancionara el
dictamen y lo turnara al autor:
a) En caso de ser favorable, elaborara la carta aprobatoria y recomendara
la publicacion de la obra.
b) Cuando sea favorable con sugerencias de cambios, enviara las
observaciones al autor y le recomendara atenderlas y corregir la obra.
c) En caso de ser desfavorable, se le notificara al autor y se especificaran
las razones del rechazo.

Articulo 36. Los autores podran impugnar por escrito el dictamen de su trabajo.
Después de analizar el caso, el Comité Editorial determinara si acepta la
impugnacion o si envia el trabajo a un nuevo dictamen.

Articulo 37. Una vez realizadas en el material las correcciones sefialadas en los
dictamenes, la obra se turnara a la Unidad de Apoyo Editorial para su proceso
de edicién.

CAPITULO IX
DE LAS POLITICAS EDITORIALES

Articulo 38. Toda obra de caracter didactico que publique la Facultad de
Ingenieria debera contar con la aprobacion de su Comité Editorial.

Articulo 39. Para la elaboracion del programa editorial anual, se debera
considerar que las obras que se publiquen se ajusten a una o varias de las
politicas y prioridades siguientes:

a) Que cubran alguno de los objetivos de la Facultad de Ingenieria.



b) Que signifiquen un recurso didactico de apoyo a las asignaturas que
conforman los planes de estudio de las carreras que se imparten en la
Facultad de Ingenieria.

c) Que atiendan un area de conocimiento en la que haya ausencia o
escasez de bibliografia.

d) Que sean producto de una investigacién relevante que haya realizado
algun miembro del personal académico de la Facultad de Ingenieria.

e) Que contribuyan a la difusién y extension de la cultura a nivel
universitario o nacional.

Articulo 40. Las publicaciones que edite la Facultad de Ingenieria deberan
contener las siguientes caracteristicas:

a) En la primera de forros o cubierta: el titulo completo de la obra, nombre
del autor, autores o compiladores y, en la parte inferior, el escudo de la
Facultad de Ingenieria, como pie de imprenta.

b) En la cuarta de forros: el escudo de la UNAM y la leyendas “Universidad
Nacional Autébnoma de México” y “Facultad de Ingenieria”.

c) En la pagina uno o portada interior: en la parte superior se asentara
Universidad Nacional Autbnoma de México y Facultad de Ingenieria; en
el centro, el titulo completo de la obra y el nombre del autor, autores o
compiladores; y en la parte inferior los nombres de la Division y el
Departamento a los que corresponde la publicacion.

d) En la pagina dos: se imprimira la pagina legal, en la que constara la ficha
bibliografica de la obra, el titulo, el nimero de edicion y el afo de
aparicion; el copyright, el domicilio de la Facultad de Ingenieria, la
leyenda “Impreso y hecho en México” y el registro del ISBN.

e) En la ultima pagina se imprimira el colofon, en el que constara la fecha
de término de la impresiéon, el nombre del taller donde se realizo, el
nombre de la Facultad de Ingenieria, el tiraje de la edicidn, tipo y
gramaje del papel utilizado, tamafio final y forma de impresién.

CAPITULO X
DEL REGLAMENTO

Articulo 41. Cualquier asunto no considerado en este reglamento sera
aprobado o resuelto por el titular de la Facultad de Ingenieria en su caracter de
Presidente Honorario del Comité Editorial.

Articulo 42. El presente reglamento podra ser modificado en sesion ordinaria
del Comité Editorial, y posteriormente solicitara la aprobacién del Consejo
Técnico de la Facultad de Ingenieria, asi como la del titular de la dependencia
en su caracter de Presidente Honorario del Comité.

El presente reglamento abrogara toda disposicidon anterior interna que
contravenga lo dispuesto en el mismo.

El presente reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su aprobacién por
parte del Consejo Técnico de la Facultad de Ingenieria.
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